
Primordialmente virtual: kit de comunicação



Básico sobre ferramentas


Acabe com maus hábitos com algumas mudanças importantes de mentalidade.

Tente escolher uma versão de cada 
ferramenta que você usa para uma 
finalidade específica. Por exemplo, se você 
estiver usando atualmente o Google Chat e 
o Slack, tente escolher apenas um que

todos vão usar. Com isso, sua equipe vai se 
concentrar e conseguir dominar as 
ferramentas que você aprova.

Sempre que possível, mantenha suas 
ferramentas centralizadas em um local de 
fácil acesso. (Melhor ainda: integre-as com 
uma ferramenta de SSO (logon único) como 
o Okta.) Ter tudo junto vai reduzir o tempo 
de “inicialização” dos projetos, bem como o 
desperdício da alternância entre contextos.

Em vez de deixar que o acaso decida seu

comportamento, peça à sua equipe que 
concorde formalmente sobre quais 
ferramentas serão usadas e como serão 
usadas. (Por exemplo: usamos o Slack, mas

não enviamos Slacks depois das 18h.) 
Concordar com normas compartilhadas 
pode ajudar a reduzir o excesso de trabalho  
e liberar sua equipe para se concentrar no 
trabalho.

Sobrecarga de ferramentas          Apenas as  

ferramentas necessárias

Ferramentas em todos os lugares        Tudo 


em um só lugar

Regras não combinadas          Hábitos  

intencionais de ferramentas




