
Virtual First: kit de comunicación


Hoja de cálculo de reglas de la herramienta


Herramientas que  
usamos

Agrega una 
herramienta

principal para 
cada objetivo.

Gestión de  
conocimientos

Escritura

Diseño

Correo electrónico

Chat en tiempo real

Agrega las tres  
formas principales

en que usas

cada herramienta.

Agrega tus dos  
o tres maneras 
principales.

Tiempo y 
situaciones 
cuando

revisarás esta 
herramienta.

Momentos y 
escenarios cuando

estarás en silencio.

La utilizaremos  
para

No la utilizaremos 

para

La revisaremos 

cuando 

No la revisaremos  
cuando



Virtual First: kit de comunicación


Hoja de cálculo de reglas de la herramienta


Herramientas que  
usamos

Agrega una  
herramienta

principal para  
cada objetivo.

Pizarra digital

Videoconferencias 


Administración 

de proyectos

Seguimiento de  
objetivos

Otra categoría

Agrega las tres  
formas principales

en que usas

cada herramienta.

Agrega tus dos  
o tres maneras  
principales.

Tiempo y 
situaciones 
cuando

revisarás esta 
herramienta.

Momentos y 
escenarios cuando 
estarás en silencio.

La utilizaremos  
para

No la utilizaremos 

para

La revisaremos 

cuando 

No la revisaremos

cuando




