
Virtual First：沟通工具包


工具使用规则工作表


我们使用的工具

为每个用途添加 

一款主要工具。

知识管理

写作

设计

电子邮件

实时聊天

添加你们对每款 

工具最常用的  

3 种方式。

添加最不会用到的  

2-3 种方式。

你们在哪些时间 

和情况下会检查 

此工具。

你们在哪些时间和 

情况下不会检查此 

工具。

我们会将此工具 

用于

我们不会将此工具 

用于

我们何时会检查 

此工具 

我们何时不会检查 

此工具



Virtual First：沟通工具包


工具使用规则工作表


我们使用的工具

为每个用途添加 

一款主要工具。

电子白板

视频会议

项目管理

目标跟踪

其他类别

添加你们对每款 

工具最常用的  

3 种方式。

添加最不会用到的  

2-3 种方式。

你们在哪些时间 

和情况下会检查 

此工具。

你们在哪些时间和 

情况下不会检查此 

工具。

我们会将此工具 

用于

我们不会将此工具 

用于

我们何时会检查 

此工具 

我们何时不会检查 

此工具


