
Handleiding Cocreatie 
van Microsoft 

Windows Mac iOS en Android Web 

Windows 10 en 11 worden 
ondersteund. De MSIX 
(Store-versie) van de Dropbox 
desktop-app kan voorlopig 
echter niet worden gebruikt. 

Gebruikers hebben 
minimaal OS-versie 12.5 
nodig ter ondersteuning 
van Bestandsaanbieder, wat 
vereist is voor cocreatie. 

iOS- en Android-versies die 
de apps van Dropbox en 
Office 365 ondersteunen. 

De workflow voor online 
cocreatiesessies blijft zoals 
hij was, EN er is een functie 
toegevoegd: samenvoeging 
van cocreatiesessies met 
andere platforms wordt nu 
ook ondersteund. 

Ondersteunde platforms 

Vereisten 
Een Office 365 Business-licentie is vereist. Permanente licenties (zoals van Office 2016 of 2019) worden 
niet ondersteund. 
• Voor Business: M365 Business Standard, M365 Business Premium en M365-apps voor bedrijven. 
• Voor Enterprise: M365/O365 E3 en E5, M365-apps voor grote ondernemingen, M365/O365 G3 en G5 

Gebruikers van de Dropbox-abonnementen Standard, Advanced, Business, Business Plus en Enterprise moeten Office 
versie 2311 of hoger hebben. Upgrade je Office naar de nieuwste versie via dit artikel. 

Bestanden groter dan 500 MB worden niet ondersteund. Als een gebruiker een bestand probeert te openen dat deze 
limiet overschrijdt, wordt het geopend in de 'offline' modus. 

Ondersteunde bestanden 

Raadpleeg ons communityforum voor meer informatie. Je kunt hier ook vragen stellen en suggesties delen. 

Als Mac-gebruikers bestanden rechtstreeks vanuit de Finder willen openen, moeten ze upgraden naar Bestandsaanbieder voor 
Dropbox. Als het niet lukt om bestanden rechtstreeks vanuit de Verkenner of Finder te openen, probeer ze dan te openen in een 
Office 365-app om aan de slag te gaan met cocreatie. 

Als je samenwerkt met externe partners (of mensen die niet beschikken over de cocreatiefunctie), moeten zij cocreatie hebben 
ingeschakeld om materiaal online te kunnen bewerken. Is dat niet het geval, dan kunnen ze een 'alleen-lezen' kopie openen. 

Zorg ervoor dat AutoSave is ingeschakeld; dit is al de standaardinstelling. Maar als dat niet het geval is, schakel de optie dan in, 
stel de locatie voor AutoSave in, sluit de app af en open hem opnieuw. 

Probeer je een alleen-online bestand te openen vanuit de Finder of Verkenner? Zorg ervoor dat de synchronisatie goed werkt, 
zodat de gegevens van het bestand lokaal kunnen worden gedownload en geopend. 

Tips en aanbevelingen 

https://support.microsoft.com/en-us/office/how-do-i-upgrade-office-ee68f6cf-422f-464a-82ec-385f65391350#OfficeVersion=Microsoft_365
https://www.dropboxforum.com/t5/Dropbox-Microsoft-Co-Authoring/gh-p/1012#
https://help.dropbox.com/installs/dropbox-for-macos-support


Dropbox voor teams als plaats toevoegen aan Microsoft Office 

1. Open een Word-, Excel- of PowerPoint-bestand. 

2. Ga naar Bestand > Openen > klik vervolgens op 'Een 
plaats toevoegen' > zoek naar 'Dropbox voor teams' in 
de lijst. Meld je aan met je normale Dropbox-account. 

3. Gebruikers kunnen nu bestanden openen vanuit Word, 
Excel of PowerPoint. Windows-gebruikers kunnen be-
standen ook rechtstreeks openen vanuit de Verkenner. 

4. Controleer bij het openen van een bestand of 'Auto-
matisch opslaan' linksboven is ingeschakeld. Zo weten 
gebruikers dat het bestand gereed is voor cocreatie. 

5. Als iemand anders deelneemt aan de sessie, zien 
gebruikers het pictogram van die persoon verschijnen, 
en worden de bewerkingen die die persoon aanbrengt 
in realtime weergegeven. 

Een 'plaats' in Microsoft Office is een locatie die je rechtstreeks vanuit je Office-programma's kunt openen, zonder de 
Verkenner of Finder te gebruiken. Voeg Dropbox voor teams toe als 'plaats' om bestanden met Dropbox te openen, te delen 
en op te slaan vanuit Microsoft Word, Excel en PowerPoint. 

Instellen in Windows Instellen in MacOS 

1. Open een Word-, Excel- of PowerPoint-bestand. 

2. Ga naar Bestand > Openen > 'Opslagaccounts behe-
ren' > zoek naar 'Dropbox voor teams' in de lijst. 
Meld je aan met je normale Dropbox-account. 

3. Gebruikers kunnen nu bestanden openen vanuit Word, 
Excel of PowerPoint. Als Mac-gebruikers bestanden 
rechtstreeks vanuit de Finder willen openen, 
moeten ze upgraden naar Bestandsaanbieder 
voor Dropbox. 

4. Controleer bij het openen van een bestand of 'Auto-
matisch opslaan' linksboven is ingeschakeld. Zo weten 
gebruikers dat het bestand gereed is voor cocreatie. 

5. Als iemand anders deelneemt aan de sessie, zien ge-
bruikers haet pictogram van die persoon verschijnen, 
en worden de bewerkingen die die persoon aanbrengt 
in realtime weergegeven. 

https://help.dropbox.com/installs/dropbox-for-macos-support

